PROCEDURY FUNKCJONOWANIA SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 3 im. Macierzy Szkolnej
w czasie epidemii COVID-19

Opracowano na podstawie:

Ustawa z dnia 2 marca 2020r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2021 poz.2092 tekst jednolity)

Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 marca 2022 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwiqzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 679).

Wytyczne zachowania bezpieczenistwa zdrowotnego MEIN, MZ i GIS szkét i placowek (z dnia
04.04.2022r).

ROZPORZADZENIE MEN z dnia 31 grudnia 2002roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz,U. 2020.11.1166 z poz. Zmianami).

Bielsko-Biata, 5 kwietnia 2022r.



§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy dokument okresla Procedury bezpieczenstwa na terenie Szkoty Podstawowej
Nr 3 w okresie od 5 kwietnia 2022r. i ma zastosowanie wobec wszystkich pracownikow
szkoty, uczniéw oraz rodzicow dzieci do niej uczeszczajacych.

. Celem procedury jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia si¢ chorobg COVID -109.

. Kazdy pracownik szkoty przed przystapieniem do pracy ma obowigzek zapoznaé si¢
Z obowiazujacymi w placéwce procedurami, zastosowac si¢ do nich pod katem organizacji
pracy i zagrozen wystepujacych podczas wykonywania swoich czynno$ci zawodowych.
Obowigzuje pisemne potwierdzenie przez pracownika placéwki, ze zapoznal si¢
z wiw procedurami.

. Pracownik szkoly realizujac wszystkie czynnos$ci - zwlaszcza podczas bezposredniego
kontaktu z uczniem - zobowigzany jest do zastosowania maksymalnie bezpiecznych
warunkow zapewniajacych bezpieczenstwo zarowno sobie, jak 1 uczniom.

. Zalecane jest, aby zaraz po wejsciu do budynku rodzic/opiekun oraz dziecko/uczen
zdezynfekowat rece Srodkiem odkazajacym znajdujacym si¢ za drzwiami wejSciowymi do
placowki lub umyt je woda z mydtem.

. Na korytarzach, schodach obowigzuje ruch prawostronny oraz zachowanie dystansu
spotecznego.

. Ogranicza si¢ przebywanie w placowce 0sob z zewnatrz.

. Najwazniejsze informacje dotyczace rygoréw sanitarnych sg zwizualizowane dla
rodzicow/ucznidow/ pracownikdéw i umieszczone sg przy wejsciu gtownym do budynku.
Wazne informacje dla rodzicow umieszcza si¢ takze na stronie internetowej Szkoly lub

przesylta przez mobidziennik.



§2

OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

. Dyrektor aktualizuje i upowszechnia procedury obowigzujace w szkole do wymogow
zwigkszonego rezimu sanitarnego w warunkach epidemii COVID-19.
W razie potrzeby wspotpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia
odpowiednich srodkow do dezynfekcji oraz ochrony osobiste;.
. Przygotowuje wraz z nauczycielami oraz upowszechnia ws$rdd nauczycieli, uczniéw
i rodzicéw harmonogram korzystania ze szkolnej stotowki.
. W miar¢ mozliwos$ci wyznacza stale sale na zajecia dla tej samej grupy swietlicy.
. Zapewnia organizacje pracy i koordynacje, ktora uniemozliwi nadmierne grupowanie si¢
0s6b (szczegodlnie uczniow).
. Zapewnia w kazdym budynku szkoty jedno pomieszczenie do izolacji na wypadek
pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania dziecka lub pracownika zgodnie z ponizszym:

e gabinet pielggniarki - w budynku przy ul. Osuchowskiego 8,

e gabinet pielggniarki - w budynku przy ul. Asnyka 30.
. Dopilnowuje, aby przy gtéwnym wejsciu do szkoly umieszczone zostaty dozowniki
z ptynem do dezynfekcji rak oraz instrukcje, jak prawidtowo dezynfekowac rece.
. Dopilnowuje takze, aby w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych dostgpne byty mydta
antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia rak.
Monitoruje codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymania
w czystosci  sal lekcyjnych, pomieszczen = sanitarnohigienicznych, ciaggow
komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych (poreczy, klamek, powierzchni

ptaskich) oraz wietrzenia sal 1 korytarzy.

§3

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW PEDAGOGICZNYCH

. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki/w trakcie pracy nalezy myc¢ regce
zgodnie z instrukcjg lub odkazac je ptynem do dezynfekc;ji rak.

. Podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i odkazi¢ rece.

. Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.



. Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowisko pracy bylo czyste i1 higieniczne,
szczegolnie po zakonczonym dniu pracy.

Nalezy otwiera¢ okno i wietrzy¢ pomieszczenie (co najmniej raz na godzing) W trakcie
przerwy, a w razie potrzeby takze w trakcie zaje¢¢, z zachowaniem wszelkich zasad bhp.
Wychowawcy klas /nauczyciele prowadzacy zajecia maja obowigzek zapoznania uczniow
z ,,Procedurami funkcjonowania Szkoty Podstawowej nr 3 im. Macierzy Szkolnej w czasie
epidemii COVID -19”.

§ 4

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW ADMINISTRACJII OBSLUGI

. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki/w trakcie pracy myja rece zgodnie

z instrukcja lub odkazaja je ptynem do dezynfekcji rak.

. Nalezy zachowa¢ bezpieczng odleglos¢ od wspotpracownikow oraz stara si¢ na ile to

mozliwe ograniczy¢ do niezbednego minimum przebywanie we wspdlnej przestrzeni.

. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak

najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i1 odkazi¢ rece.

. Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

. Pomieszczenia sanitarne podlegaja obowigzkowej dezynfekcji kazdorazowo po

przerwie lekcyjnej oraz kazdym skorzystaniu grupy klasowe;j.

. Pomieszczenia szkoly sg sprzatane i dezynfekowane $rodkami odkazajacymi minimum raz

dziennie.

. Czes$ci wspolne (korytarze) nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.

. Nalezy pami¢ta¢ o dezynfekcji regularnie powierzchni dotykowych jak wiaczniki Swiatet,

klawiatura, myszka, przyciski kserokopiarki czy blaty biurek i porgcze krzeset oraz

regularnie oprézniac i czyscic¢ kosze na odpady.

. Pracownicy obstugi:

a. wykonuja codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci: sal lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-higienicznych,
ciaggdw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych tj. poreczy, klamek,
wlacznikow $wiatla, uchwytow, dezynfekcji powierzchni ptaskich w tym blatow
w salach, klawiatur,

b. codziennie, w miar¢ mozliwosci po zakonczonych zajeciach dezynfekuja uzywany



sprzet sportowy/ zabawki oraz inne uzywane przez ucznidw przedmioty i myjg

podtoge przy uzyciu wody z detergentem.

10. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni

10.

11.

ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

§5
ORGANIZACJA ZAJEC Z UCZNIAMI

W miar¢ mozliwosci do grupy przyporzadkowani sa ci sami nauczyciele. Jedna grupa
uczniéw przebywa w wyznaczonej i w miar¢ mozliwosci stalej sali.

Codziennie, w miar¢ mozliwosci po kazdych zaj¢ciach uzywany sprzet sportowy oraz
podtoga powinny zosta¢ umyte lub zdezynfekowane.

Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby
takze w czasie zajec.

Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy nie rzadziej niz po 45 min.

Zaleca si¢ korzystanie przez ucznidw z boiska szkolnego oraz pobytu na $wiezym
powietrzu na terenie szkoly, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu pomiedzy
nimi.

Rekomenduje si¢ organizacje wyjs¢ w miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone.
Uczen nie powinien zabieraé ze soba do szkoly niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w
szczegoOlnosci z niepelnosprawnosciami. Opiekunowie dziecka powinni zadba¢ o
regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki, rzeczy.

W miar¢ mozliwosci zajecia pozalekcyjne nalezy organizowaé dla uczniow
z jednego zespotu klasowego (unikac taczen migdzyoddzialowych).

Szkota organizuje zajecia Swietlicowe dla uczniow, ktorych rodzice zglosili potrzebe
korzystania ze §wietlicy szkolne;j.

W miar¢ mozliwos$ci uczniowie z danego zespotu klasowego begda przypisani do jednej
grupy $wietlicowe;.

Zajecia $wietlicowe odbywaja si¢ w $wietlicy szkolnej, a razie potrzeby w innych
salach dydaktycznych, ktére nie sa wykorzystywane do biezacej nauki. Swietlice nalezy

wietrzy¢ (nie rzadziej, niz co godzing w trakcie przebywania dzieci w $wietlicy), w tym



w szczegOlnosci przed przyjeciem wychowankéw oraz po przeprowadzeniu
dezynfekc;ji.

12. W uzasadnionych przypadkach (wystgpienie niepokojacych objawdéw chorobowych)
nalezy dokona¢ pomiaru temperatury ciala w czasie pobytu
w szkole, nalezy uzywac termometréw bezdotykowych.

13. Jezeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé
je w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu i niezwlocznie powiadomic

rodzicow/opiekunéw w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoty.

§6

OBOWIAZKI RODZICOW

1. Zapoznaja si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwickszonego rezimu sanitarnego
w warunkach epidemii COVID-19 w szkole.

2. Rodzice i1 opiekunowie przyprowadzajacy/odbierajacy uczniow do/ze szkoty zobowigzani
sg zachowa¢ dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw szkoty oraz innych
uczniow 1 ich rodzicow.

3. Rodzice mogag wchodzi¢ z dzie¢mi wyltgcznie do przestrzeni wspolnej szkoty — jeden
rodzic z dzieckiem.

4. Zaleca si¢ korzystanie z form aktywnego przemieszczania sig.

5. Przyprowadzaja do szkoty tylko zdrowe dziecko — bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng.

6. Uczniowie do szkoty sa przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe.

~

Rodzice zobowigzani sg do:
a. przekazania szkole aktualnego numeru telefonu,
b. kazdorazowego odbierania telefonu ze szkoty (w sytuacji losowej, gdy rodzic
nie odbierze telefonu zobowigzany jest do niezwlocznego oddzwonienia)
c. w przypadku wystapienia u dziecka oznak choroby rodzic zobowigzany jest do
niezwtocznego odbioru dziecka z placowki.
10. Rodzice regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny, m.in. myciu
ragk wodg z mydtem, unikaniu czg¢stego dotykania oczu, nosa i ust.
11. Zwracaja uwage na odpowiedni sposOb zaslaniania twarzy podczas kichania czy

kastania.



12. Formy kontaktu ze szkola:
a. telefonicznie: (33) 8 12 44 37, (33) 816 86 36,
b. mobidziennik,

c. za posrednictwem poczty elektronicznej: sp3bb@op.pl

§7
OBOWIAZKI UCZNIOW

Uczniu:

Do szkoly przychodZz zdrowy, bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych.

Przed wejsciem do szkoty obowigzkowo umyj lub zdezynfekuj rece.

Bezwzglednie stosuj si¢ do polecen nauczyciela.

Bezwzglednie stosuj zasady higieny: czgsto myj rece woda z mydiem, zachowuj dystans,
a takze unikaj dotykania oczu, nosa i ust.

Zwracaj uwage na odpowiedni sposob zastania twarzy podczas kichania czy kastania.

Unikaj wigkszych skupisk ucznidw, zachowuj dystans przebywajac na korytarzu,

w toalecie, innych pomieszczeniach wspolnych oraz na terenie szkoly.

§8
ZASADY FUNKCJONOWANIA STOLOWKI SZKOLNEJ

1. Przy organizacji zywienia w szkole (stotdéwka szkolna, kuchnia, jadalnia i inne
pomieszczenia przeznaczone na spozycie cieptych positkoéw) nalezy stosowaé si¢ do
warunkow  higienicznych  wymaganych przepisami prawa odnoszacymi si¢ do

funkcjonowania zywienia zbiorowego.

2. Osobom pracujacym w kuchni i na stolowce zaleca si¢ czeste 1 doktadne mysie rak woda

z mydtem albo dezynfekowanie osuszonych dtoni §rodkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

3. Korzystanie z positkow bedzie odbywac¢ si¢ w jadalni zapewniajacej prawidtowe warunki

sanitarno-higieniczne.



4. Wielorazowe naczynia i Sztuéce nalezy my¢é w zmywarce z dodatkiem detergentu,

w temperaturze min. 60°C lub je wyparzad.

5. Szczegolng uwage nalezy zwrdci¢ na utrzymanie wysokiej higieny mycia i dezynfekcji
stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz

sztuécoOw.

§9

POSTEPOWANIE NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA
ZAKAZENIA

1. W sytuacji podejrzenia u dziecka zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-
19 (dusznosci, kaszel, goraczka):

a. Nauczyciel o zaistniatej sytuacji bezzwtocznie zawiadamia
Dyrektora/Wicedyrektora Szkoty, ktory kieruje do niego osobg do pomocy.

b. Dziecko zostaje odizolowane w odrebnym pomieszczeniu/ miejscu wezesniej do
tego wyznaczonym. Do momentu odebrania przez rodzicéw/opiekunow
prawnych dziecko pozostaje w nim pod opiekg Wyznaczonego pracownika.

C. Podejrzane o zakazenie wirusem dziecko, wyznaczony pracownik doposaza
W maseczke.

d. Dyrektor/ Wicedyrektor bezzwtocznie informuje rodzicow/opiekunéw prawych
o koniecznosci pilnego odebrania ucznia ze szkoty.

e. Obszar, w ktorym poruszato si¢ dziecko, nalezy niezwlocznie podda¢ myciu

i dezynfekcji.

2. Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawéw infekcji lub choroby
zakazne;j.
4.W sytuacji podejrzenia u pracownika zakazenia koronawirusem lub zachorowania na
COVID-19 (dusznosci, kaszel, gorgczka):
a. W przypadku wystapienia niepokojacych objawow pracownik nie powinien
przychodzi¢ do pracy. Powinien pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢

telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac¢ porade



medyczna, z ktorej beda wynikaty dalsze czynnosci.

b. W przypadku wystgpienia niepokojacych objawoéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem u pracownika bedacego na stanowisku pracy, pracownik ten
bezzwlocznie informuje o tym Dyrektora/ Wicedyrektora i udaje si¢ do
wyznaczonego pomieszczenia. Pracownik musi mie¢ zalozong maseczke.
Dyrektor odsuwa go od wykonywanych czynnosci, w razie potrzeby wzywa
pomoc medyczna.

C. Obszar, w ktérym poruszal si¢ 1 przebywat pracownik, nalezy poddac

gruntownemu sprzataniu oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki,

porecze, uchwyty itp.).

§ 10

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura bezpieczenstwa wchodzi w zycie z dniem 5 kwietnia 2022r.

2. Procedura obowigzuje do odwotania.



