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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
obowiazujacy od 1.09.2020 do odwotania

Z  Dbiblioteki moga  korzystaé  uczniowie,  pracownicy  pedagogiczni
i niepedagogiczni szkoty, rodzice/prawni opiekunowie w godzinach otwarcia
biblioteki.

Uczniowie klas pierwszych beda mogli wypozycza¢ ksigzki po pasowaniu na
czytelnika, ktoére odbywa si¢ zawsze na poczatku drugiego semestru.
Nauczyciel-bibliotekarz ~ zachowuje  bezpieczng  odleglos¢ od  rozmowcy
i wspotpracownikow (rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m) oraz do
niezbednego minimum ograniczy¢ przebywanie we wspolnej przestrzeni.

Biblioteka powinna by¢ w miar¢ mozliwo$ci wietrzona po kazdym czytelniku.
Nauczyciel-bibliotekarz regularnie czys$ci powierzchnie wspdlne, z ktorymi stykaja
si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Nalezy przestrzega¢ ograniczenia dotyczacego liczby osob, ktore moga przebywac
w bibliotece w jednym czasie. Informacja o maksymalnej liczbie osob (maksymalnie
3 osoby) mogacych przebywac¢ w bibliotece znajduje si¢ na drzwiach wejsciowych
biblioteki.

Po wejsciu do biblioteki nalezy kazdorazowo dezynfekowac rece.

Kwarantannie podlegaja wszystkie materiaty biblioteczne, rowniez czasopisma.

Okres kwarantanny dla ksigzek 1 innych materialow przechowywanych
w bibliotece wynosi 48 godzin.

Przyjete ksigzki beda odlozone do skrzyni, pudia, lub na wydzielone potki
(odpowiednio oznaczone miejsce) w innym pomieszczeniu badz w tym samym
pomieszczeniu, w ktérym znajdujg si¢ ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie
ma innej mozliwosci. Odizolowane egzemplarze nalezy wytaczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wiaczy¢ do uzytkowania.

Pytania odnosnie ksigzek lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen prosimy
kierowa¢ do nauczyciela-bibliotekarza za posrednictwem mobidziennika.
Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami

dezynfekujacymi opartymi na detergentach i alkoholu.



13. Kazdy uczen wypozycza ksigzki osobiscie. W wyjatkowych sytuacjach ksigzke za
ucznia moze wypozyczy¢ rodzic/ prawny opiekun lub rodzenstwo uczgszczajgce do
naszej szkoty.

14. Jednorazowo uczen moze wypozyczy¢ maksymalnie trzy zbiory (ksigzki) - na okres
dwoch tygodni lekture, na okres miesigca inng ksigzke, materialy na no$nikach
elektronicznych na okres 1 tygodnia.

15.W uzasadnionych przypadkach nauczyciel-bibliotekarz moze ograniczy¢ Iub
zwigkszy¢ liczbe wypozyczonych zbioréw z podaniem terminu ich zwrotu.

16.Po uptywie terminu zwrotu ksigzki, ktéry wynosi dwa tygodnie, czytelnik
zobowigzany jest odda¢ ksigzke lub moze ja prolongowac na kolejne dwa tygodnie,
jesli dany tytut nie jest oczekiwany przez innych uczniow.

17. Przedhuzenie terminu wypozyczenia ksigzki uczen dokonuje osobiscie w bibliotece lub
za posrednictwem mobidziennika, bez koniecznos$ci przynoszenia ksigzki.

18. Uczniowie otrzymuja od wychowawcy informacj¢ przestang przez nauczyciela
- bibliotekarza dotyczaca koniecznos$ci zwrotu ksigzek wypozyczonych z biblioteki,
w nastepujacych terminach: koniec listopada, poczatek marca, koniec roku szkolnego.

19. Wypozyczone ksiazki nalezy szanowac, chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.
Po wypozyczeniu nalezy, na miejscu, w bibliotece sprawdzi¢ ksigzke. Zauwazone
uszkodzenia nalezy zglosi¢ od razu nauczycielowi - bibliotekarzowi.

20.W przypadku zniszczenia lub zgubienia wypozyczonej ksigzki, czytelnik jest
zobowigzany odkupi¢ taka sama ksigzke lub inng wyznaczong przez nauczyciela
— bibliotekarza.

21.Czytelnicy opuszczajacy szkote zobowigzani sga do zwrotu wypozyczonych
ksigzek/innych materiatow.

22. Nauczyciele korzystaja z ksiegozbioru biblioteki wedtug potrzeb. Na zakonczenie
roku szkolnego zobowigzani s3 do zwrotu ksigzek, podrecznikdéw, zbiorow
specjalnych 1 innych materiatow dydaktycznych, udostepnionych w mijajacym roku
szkolnym.

23. Wszystkie wypozyczone zbiory powinny by¢ zwrdcone przed koncem roku szkolnego,
w terminie wyznaczonym przez nauczyciela - bibliotekarza.

24. W bibliotece obowigzuje zachowanie ciszy. Czytelnicy zachowujacy sie glosno,
tamigcy zasady regulaminu mogg by¢ wyproszeni z biblioteki. Nauczyciel-
bibliotekarz za tamanie punktéw regulaminu czytelni na prawo wpisa¢ uwage

negatywng (-2 pkt).



25. Podczas zaje¢ opiekunczo-wychowawczych odbywajacych sie¢ w bibliotece
obowigzuje zakaz uzywania jakichkolwiek urzadzen elektronicznych, w wyjatkowych
sytuacjach za zgoda nauczyciela — bibliotekarza mozna skorzysta¢ z telefonu
komorkowego (np. kontakt z rodzicem/opiekunem prawnym).

26. Zabrania si¢ wnoszenia oraz spozywania positkow i napojow w bibliotece.

27. Korzystanie podczas przerw mi¢dzylekcyjnych z pracowni multimedialnej znajdujace;j
si¢ w bibliotece jest zabronione. Uzytkowanie komputerow mozliwe jest jedynie
podczas zaje¢ opickunczo-wychowawczych za zgoda nauczyciela-bibliotekarza.
Stanowisko komputerowe nalezy dezynfekowaé po kazdym uzytkowniku.

28.Kazdy uczen zobowigzany jest do podpisania potwierdzenia zapoznania si¢
z regulaminem biblioteki szkolnej, ktory jest odczytywany na pierwszej lekcji
wychowawczej. Wychowawcy klas przekazuja potwierdzenia nauczycielowi-
bibliotekarzowi.

29. Powyzszy regulamin dotyczy wszystkich 0sob korzystajacych z biblioteki.



Zasady korzystania z podrecznikow, materialow
edukacyjnych i materialow ¢wiczeniowych zakupionych

z dotacji celowej

1. Podreczniki, materialty edukacyjne oraz materialty ¢wiczeniowe, ktorych zakupu
dokonano z dotacji celowej Men sg wlasnos$cig szkoty.

2. llekro¢ mowa o: 1) podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony
do uzytku szkolnego, a zakupiony z dotacji celowej; 2) materiale edukacyjnym —
nalezy przez to rozumie¢ material zastgpujacy lub uzupetniajacy podrecznik,
umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postaé papierowa lub
elektroniczng; 3) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ materiat
przeznaczony dla ucznidéw stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

3. Zakupione podreczniki, materialy edukacyjne oraz materialy ¢wiczeniowe
wypozyczane s3 uczniom nieodptatnie na czas ich uzytkowania w danym roku
szkolnym.

4. Podreczniki, materialy edukacyjne 1 materialy ¢wiczeniowe s3 ewidencjonowane
w zasobach bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008r.w sprawie
zasad ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz.U. z 2008r.nr 205 poz.1283).

5. Wypozyczenie odbywa si¢ bezposrednio po zakonczeniu ewidencyjnym podrecznikow
lub materiatow edukacyjnych na poczatku danego roku szkolnego.

6. Dotaczone do podrgcznikéw lub materiatlow edukacyjnych plyty CD/DVD, mapy,
plansze itp. stanowig integralng czgs$¢ podrgcznikoéw lub materiatdéw edukacyjnych
1 nie mogg by¢ oddzielnie wypozyczane.

7. Biblioteka nieodptatnie: 1) wypozycza uczniom podreczniki i materialy edukacyjne
majace posta¢ papierowa; 2) zapewnia uczniom dostgp do podrecznikéw lub
materiatdéw edukacyjnych majacych posta¢ elektroniczng; 3) przekazuje uczniom , bez
obowigzku zwrotu do biblioteki materialy ¢wiczeniowe.

8. Przy odbiorze materiatow edukacyjnych, ¢wiczeniowych uczen podpisuje

zobowigzanie do przestrzegania zasad korzystania z podrecznikdéw, materiatow
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edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych. Identyczne oswiadczenie podpisuje
rodzic/opiekun prawny na pierwszym mozliwym spotkaniu.

Przed dniem rozpoczgcia roku szkolnego lub na kilka dni przed wprowadzeniem
kolejnej czeSci podrecznika do obiegu szkolnego, nauczyciel-bibliotekarz
przygotowuje zestawy sktadajace si¢ podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych oraz
materiatdéw ¢wiczeniowych dla kazdego ucznia. Potwierdzenie odbioru na kartach
wypozyczen kwituja uczniowie.

Uczen przechowuje podreczniki i materialy edukacyjne chronigc je przed
zniszczeniem. Materiaty ¢wiczeniowe uczen uzytkuje w szkole i w domu.

W terminie wskazanym przez nauczyciela-bibliotekarza uczniowie zwracaja
wypozyczone podreczniki do biblioteki. Do biblioteki nie zwraca si¢ materiatlow
¢wiczeniowych, ktore z chwilg wypozyczenia pozostaja na stalym wyposazeniu
ucznia.

Poszanowanie zbiorow bibliotecznych — zasady uzytkowania wypozyczonych
podrecznikdéw 1 materiatlow edukacyjnych:

a) czytelnicy sa zobowigzani do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych im
materiatéw bibliotecznych;

b) czytelnicy w chwili wypozyczenia lub udostepniania zbioréw winni zwrocié uwage
na ich stan. W przypadku zauwazonych brakow 1 uszkodzeh nalezy to zglosi¢
nauczycielowi-bibliotekarzowi lub wychowawcy klasy;

C) zabrania si¢ mazania, pisania i rysowania w materialach edukacyjnych
- podrecznikach;

d) z podrecznikow szkolnych nie wyrywa si¢ kartek;

e) podreczniki, materialty edukacyjne nalezy zwréci¢ do biblioteki w najlepszym
mozliwym stanie, poniewaz powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej trzech
lat;

f) w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego w terminie wskazanym przez nauczyciela - bibliotekarza, szkota moze
zada¢ od rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia ich odkupienia.

Postepowanie z podrecznikami i materiatami edukacyjnymi w przypadkach przejscia
ucznia z jednej szkoty do innej szkoty w trakcie roku szkolnego: uczen odchodzacy
ze szkoty jest zobowigzany do zwrocenia wypozyczonych podrecznikow do biblioteki

najpozniej w ostatnim dniu nauki w szkole.
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Czytelnik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia zbiorow
biblioteki stwierdzone przy ich zwrocie pkt.11, podpunkt f.

Czytelnik zwracajacy podreczniki/materiaty biblioteczne wktada do nich kartke
z nastepujacg informacja: imi¢, nazwisko, klasa, data oddania.

Przyjete podrgczniki powinny zosta¢ odlozone do skrzyni, pudta, lub na wydzielone
potki (odpowiednio oznaczone miejsce) w innym pomieszczeniu bagdz w tym samym
pomieszczeniu, w ktérym znajduja si¢ ksigzki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie
ma innej mozliwosci. Odizolowane egzemplarze nalezy wylaczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wiaczy¢ do uzytkowania. W dalszym
ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowac r¢kawiczkKi.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami
dezynfekujacymi opartymi na detergentach i alkoholu.

Pytania odno$nie podrgcznikéw lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen
prosimy kierowa¢ do nauczyciela-bibliotekarza za posrednictwem mobidziennika.
Podreczniki sg zwracane przez uczniow/rodzicow/opiekunéw prawnych w ustalone
przez nauczyciela-bibliotekarza okreslone dni, w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob.
Nauczyciel-bibliotekarz poinformuje o dacie oddania podrecznikow kilka dni
wczesnie;j.

Osoby dokonujace zwrotu podrecznikow szkolnych:

- rodzice/opiekunowie prawni i uczniowie klas 4-8 otrzymaja od nauczyciela —
bibliotekarza list¢ tytuldw wypozyczonych podrecznikow oraz o$wiadczenie
dokonania weryfikacji stanu podrecznikow. Nalezy sprawdzi¢, czy podreczniki
przeznaczone do zwrotu sg3 w dobrym stanie. W przypadku zgubienia badz
zniszczenia ktorego§ z egzemplarzy, nalezy dokona¢ zakupu brakujacych
podrgcznikow z  wyprzedzeniem 1 odda¢  nauczycielowi-bibliotekarzowi
w okreslonym dniu kompletny zestaw wraz z podpisanym o§wiadczeniem;

- podreczniki zapakowane w reklamowkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imig,
nazwisko ucznia, klasa, data oddania. Podreczniki przynoszone sa do szkoty
i odkladane w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela-bibliotekarza w okre§lonym
pomieszczeniu. Nauczyciel dokumentuje zwroty na przygotowanej liscie ucznidéw;
- po uplywie kwarantanny nauczyciel-bibliotekarz dokonuje oceny stanu
technicznego zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia lub

braku podrecznika rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do zakupu nowego



egzemplarza, o czym zostanie poinformowany za pomocg wiadomosci na
mobidzienniku;
- w klasach 1-3 podrgczniki zbieraja wychowawcy klas i przekazuja kompletne
zestawy nauczycielowi-bibliotekarzowi.

21. Wychowawca klasy ma obowigzek zapozna¢ uczniow 1 rodzicéw/opiekundow

prawnych z regulaminem korzystania z podrecznikow 1 materiatdw edukacyjnych.

Na podstawie:

art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. z dnia 11 czerwca 2019 r. (Dz.U. z
2019 r. poz. 1479).



